Kapittel 1 — Visma, mobil payslip

For a bruke denne appen sa ma ein ha kommunal epost, og vite passordet ditt.
Dersom ein ikkje veit dette, sa ma ein ringe IT support pa telefon 70 16 29 99
(0800-1600)

For a logge seg pa kommunal epost — sja eiga rettleiing

Ein ma hakommunal epost for a opprette ein Visma.net bruker.

Dersom ein ikkje har Visma.net bruker sja kapittel 2.

Last ned =4 Visma Employee appen i App Store (I0S) eller Google play

(Android).

Logg inn med Visma.net brukernamn og passord. Samme palogging som ved
bruk av Visma Expense (reiserekning).

Neste steg er oversiktsbilde for Ignnslipper.

ull N Telenor = 09:30

& Kalender

Du har ingen fremtidige hendelser i kalenderen

september, 2018

12 Lennsslipp I

Trykk pa linje for lgnnslipp



all M Telenor = 09:31

< Kalender september

Melding

Q Lensslipp for september - test

Lenn

Annen lenn 291,67
Fastlenn -
Skattbar godtgjerelse 49,33
Skatt og trekk

Skatt e
Trekk -

Utbetalingsdato Nettobelep

12 sep

T
Trykk pa for @ sja pa heile Ignnslippen.



all N Telenor = 09:33 7 8%0_)

£ september payslip ﬁ

Avsonder

d"-l Sula Kommune, Postboks 280
6039 Langewig

Transaksjoner

Arnr  Telst Sl Antal Saitn Balsp
Lon sapbersbiar Lasmalipg
100 Reguiatrien
B2 Kaffipsngar, rlcdhusesl
B0 Kunstage
430  Hompensasion lor 81 bk
T Brutic Usbetalt
BO0  Pensjonirekk s bande
B} Akmdesikariorburdel mion
B0 Akmdesrilosrfortoundel torsiky
38  Skatierekk tab T113
g OiMond
9 Hetls Utheialt
I:d  Gruppelvalons kommunake
IN6  Uykkosiors komm

& Visma Enterprise HREM

Kapittel 2 - Produsere passord
Trinn 1 Korleis lage ein bruker i Visma.net
Dersom ein ikkje har en bruker i Visma.net, fglg oppskrift under.

Logg inn pa denne siden: https://connect.visma.com/



https://connect.visma.com/

Visma

E-postadresse e-postadresse

Passord | |

W] Husk e-postadressen

Glemt ditt passord?

 VIIMA

Trykk glemt passord.

Trinn 2 Nytt bilde kjem opp. Legg inn epost adresse. (Skal bruke kommunal
epost)

Stadfest at du ikkje er ein robot.

Send forspgrsel

— N
Visma

For a gienopprette/tilbakestille ditt passord, ma vi bekrefte
identiteten din. Angi din e-postadresse og klikk Send foresparsel.

E-postadresse _@Sula.kommune.no
™

reCAPTCHA
Persarem - Vilkir

Send forespersel

® Tilbake til innloggin,

Jeg er ikke en robot

O VIIMA

Trinn 3 Ein epost skal bli sendt til oppgitt epost adresse.

Visma.net

° Vennligst sjekk din epost for a sette et nytt passord.

Instruksjoner for bytte av passord har blitt sendt til din
e-postadresse. Hvis du ikke har mottatt en e-post innen
et par minutter har du enten lagt inn en e-postadresse
som ikke stemmer med informasjonen vi har om deg,
eller e-posten er stoppet av seppelpostfilteret ditt.

O VISMA




Trinn 4 Sjekk outlook for ny epost. (Det kan ta litt tid, men ikkje alt for lang tid)

Trykk pa angi nytt passord

Foresporsel om endring av passord

Fra: do.not. visma, 1. )
Sendt:

Ti:

Kop:

Emne:  Foresporsel om endring av passord

Du har bedt om et nytt passord for din Visma-konto:

\ Klikk nedenfor for & angi det nye passordet

Denne lenken utieper om 24 timer og fungerer bare en gang. Hvis
lenken ikke er tilgjengelig, kopier og lim den inn i nettleseren din.

Vennlig hitsen,
Visma

 VISMA
(Dersom ein ikkje fdr ein epost, sja kapitell 3).

Trinn 5 Ny side kjem opp —legg inn nytt passord.

Account Settings
Angi ditt nye passord
Nytt passord nytt passord
Bekreft passord bekreft passord

(©) Tilbake til innlogging

. S VISMA

Trykk pa endre passord

Minimum 8 tegn \

Minimum 1 store tegn
Minimum 1 sma tegn
Minimum 1 numeriske tegn

Minimum 1 spesialtegn




Trinn 6 Nytt bilde kjem opp.

Trykk pa — ga til innlogging

Account Settings

0 Ditt passord er endret. Ga til innlogging

O VIIMA

=

Trinn 7 Logg inn pa nytt
Visma

E-postadresse e-postadresse

Passord |

W] Husk e-postadressen

Glemt ditt passord?

S VISMA

Trinn 8 Dersom dette bilde kjem opp — trykk pa tilbake

Mine enheter




Nytt bilde vil kome opp —som er Visma.net bilde.

Nytt passordet er laga, som skal brukast for palogging til Visma Employee
appen. (Mobil payslip).

Om ein ikkje vil bruke mobil Ignnslipp — kan ein bruke Visma Enterprise — sja
eigen rettleiing.

Kapittel 3 - Rutine hvis du ikkje far epost — ved a trykke glemt passord.

Dette skuldast at ein har brukt eller bruker Visma reiserekning (Expense), med privat epost. Ein ma
da ta kontakt med Ipnnsavdelinga slik at ein far endra dette.

av Berge Lund & 8ungjcsr srandcsmics o






